SOCIALNO VARSTVENI ZAVOD TABER
Trg Davorina Jenka 13
4207 CERKLJE NA GORENJSKEM

Stevilka: 110-28/2015-01
Datum: 8.5.2015

Na podlagi dolodil 25. ¢lena Zakona o delovnih razmerjih (Uradni list RS, st. 21/2013 - ZDR-
1) objavljamo prosto delovnho mesto:

RACUNOVODIJA

Opis del in nalog:
- racunovodska opravila,
- vodenje poslovnih knjig,
- usklajevanje analiticne in sinteticne evidence,
- priprava letnih porodil,
- priprava financnih nacrtov, podatkov, analiz in podobno,
- opravila s podrocja kadrovske sluzbe, obracun plac in izplacil po pogodbah
- vodenje blagajne skladno s predpisi o blagajniSkem poslovanju in blagajniSkem
maksimumu
- vodenje evidenc in izplatevanje zepnin stanovalcem, nadzor in strokovna pomoc pri
izvajanju inventure
- samostojno opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti po nalogu poslovodstva.
Poleg splosnih pogojev, doloc¢enih z Zakonom o delovnih razmerjih, morajo kandidati
izpolnjevati Se naslednje pogoje:

najmanj visjesolska izobrazba ekonomske smeri,

najmanj 6 mesecev ustreznih delovnih izkusenj,

poznavanje zakonodaje s podrocja racunovodstva in financ,

aktivno znanje slovenskega jezika,

raCunalnisko znanje in zahtevnejSe obvladovanje dela s programskimi orodji.

Prednost bodo imeli kandidati z delovnimi izkuSnjami s podroc¢ja racunovodstva in financ v
zavodih in dodatnim poznavanjem podroéja urejanja kadrovskih zadev. Kandidati morajo
imeti ustrezne psihofizitne sposobnosti — sposobnost samostojnega organiziranja dela,
natancnost in zanesljivost.

Z izbranim kandidatom bomo delovno razmerje sklenili za nedolocen ¢as s polnim delovnim
Casom in stiri-mesecnim poskusnim delom.

Kandidati naj pisne vloge z dokazili o izpolnjevanju pogojev in s kratkim opisom delovnih
izkuSenj posljejo v 8 dneh od objave na naslov Socialno varstveni zavod Taber, Trg Davorina
Jenka 13, 4207 Cerklje na Gorenjskem, s pripisom »za razpis — Racunovodja«.
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