SOCIALNOVARSTVENI ZAVOD TABER
SMARTNO 70
4207 CERKLJE NA GORENJSKEM

Stevilka: 110-70/2020-02
Datum: 25.11.2020

Na podlagi dolocil 25. ¢lena Zakona o delovnih razmerjih (Uradni list RS, §t. 21/13, 78/13 —

popr., 47/15 — ZZSDT, 33/16 — PZ-F, 52/16, 15/17 — odl. US, 22/19 — ZPosS in 81/19)
objavljamo prosto delovno mesto:

FINANCNIK VI - EKONOM

Zaposliti nameravamo 1 finanénika VI - ekonoma (M/Z) za dolo&en &as 12
mesecev.

Opis del in nalog:

= raCunovodska opravila,

= tajniSka opravila, opravila s podro¢ja kadrovske sluzbe,

= vodenje blagajne, skladno s predpisi o blagajniSkem poslovanju in blagajniSkem
maksimumu,

= vodenje evidenc in izplacevanje Zepnin stanovalcem, nadzor in strokovna pomoc¢ pri
izvajanju inventure,

= pripravljanje, vodenje in arhiviranje gradiva in dokumentacije v skladu s predpisi,

= vodenje materialnega poslovanja v zavodu,

= narocanje, prevzem in izdajanje materiala v zavodu,

= mesecni obracun ur delavcev v kuhinji, kavarni in recepciji in vodenje dejansko
opravljenih delovnih ur,

= izraCunavanje potrebne koli¢ine materiala na podlagi normativov (tedensko),

= narocanje, prevzemanje dobave za vsakodnevno porabo Zivil,

= porocanje o dnevni porabi Zivil in usklajevanje le te s predvidenimi stroski,

= sprejemanje obcasnih narocil za pripravo jedi oz. obrokov po narocilu,

= nadzorovanje Cistoce, reda in higiene osebja v kavarni,

= jzdelava meseCnih inventur v kavarni,

= nadomes$canje delavcev v recepciji in kavarni po potrebi,

= opravljanje vseh kurirskih del,

= druga opravila po nalogu nadrejenega.

Poleg splosnih pogojev, doloenih z Zakonom o delovnih razmerjih, morajo kandidati
izpolnjevati Se naslednje pogoje:

= da imajo zaklju¢eno najmanj VI. stopnjo izobrazbe (16101- visje strokovno
izobrazevanje/visja  strokovna izobrazba, 16102- visjeSolsko izobraZevanje
(prejSnje)/visjesolska izobrazba (prejSnja),

= daimajo osnovno znanje iz rac¢unalnistva - uporaba programskih orodij (word, excel),

= aktivno znanje slovenskega jezika,



= delovne izkus$nje: 3 leta (enaka ali podobna dela).

Z izbranim kandidatom bomo sklenili delovno razmerje za dolocen ¢as 12 mesecev, s polnim
delovnim ¢asom in $tiri mese¢nim poskusnim delom.

Kandidati naj pisne vloge z dokazili o izpolnjevanju pogojev in s kratkim zivljenjepisom
posljejo v osmih (8) dneh od objave na naslov: Socialnovarstveni zavod Taber, Smartno 70,
4207 Cerklje na Gorenjskem, s pripisom »za razpis FINANCNIK VI - EKONOM« ali
preko e-poste na naslov: nastja.pipan@domtaber.si.

Direktorica Socialnovarstvenega zavoda Taber
Martina Martin¢ic l.r.



