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Obr. PDM-1: sporočilo o prostem delovnem mestu 

Registrska številka prijave: NU47222  

Delodajalec: MŠO: 2346516000 šifra SKD: 87.300  Dejavnost nastanitvenih ustanov 
za oskrbo starejših in invalidnih oseb 

Socialnovarstveni zavod Taber
Šmartno 70 
4207 CERKLJE NA GORENJSKEM

   

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela:  5518  KRANJ 

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili:  1 

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:  KOORDINATOR POMOČI NA DOMU - M/Ž 

Podroben opis delovnega mesta:  VODENJE IN KOORDINIRANJE DELA V SLUŽBI ZA IZVAJANJE POMOČI DRUŽINI 
NA DOMU,IZVAJANJE VSEH DEL IN NALOG S PODROČJA PRVEGA DELA STORITVE SOCIALNE OSKRBE NA 
DOMU, VKLJUČNO Z UGOTAVLJANJEM UPRAVIČENOSTI, PRIPRAVO DOGOVORA O IZVAJANJU STORITVE, 
ORGANIZACIJO KLJUČNIH ČLANOV OKOLJA IN ZAČETNO SREČANJE,IZVAJANJE VSEH DEL IN NALOG S 
PODROČJA DRUGEGA DELA STORITVE SOCIALNE OSKRBE NA DOMU, VKLJUČNO Z VODENJEM STORITVE, 
KOORDINACIJO IZVAJALCEV IN NJIHOVIM USMERJANJEM, SODELOVANJE Z UPRAVIČENCI PRI IZVAJANJU 
DOGOVORA IN PRI ZAPLETENIH ŽIVLJENJSKIH SITUACIJAH UPRAVIČENCEV TER NEPOSREDNIM 
IZVAJANJEM STORITEV NA DOMU UPRAVIČENCA, SPREJEMANJE NAROČIL IN OBVESTIL O SPREMEMBAH 
POTREB UPORABNIKOV,PRIPRAVA DOGOVOROV O IZVAJANJU POMOČI NA DOMU,PRIPRAVA 
INDIVIDUALNIH NAČRTOV POMOČI NA DOMU,SPREMLJANJE KAKOVOSTI IZVAJANJA 
STORITEV,ZAGOTAVLJANJE DELOVNIH SREDSTEV,RAZPOREJANJE DELA OSKRBOVALK, SODELOVANJE Z 
DRUGIMI IZVAJALCI POMOČI IN SVOJCI UPORABNIKOV,VODENJE EVIDENC O OPRAVLJENIH STORITVAH, 
PRIPRAVA POROČIL,PRIPRAVA PREDLOGOV LETNEGA PLANA O DELU SLUŽBE ZA IZVAJANJE POMOČI 
DRUŽINI NA DOMU,SODELOVANJE V TIMU,SKRB ZA STROKOVNO IZPOPOLNJEVANJE NA SVOJEM 
PODROČJU DELA,DRUGA OPRAVILA V ZVEZI Z NALOGAMI DELOVNEGA MESTA IN PO NALOGU 
DIREKTORJA. 

Izobrazba po Klasius:  170  visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd., 0923  
Socialno delo in svetovanje 
Alternativna izobrazba:   
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):   

Trajanje zaposlitve:  določen čas 12 mesecev Vrsta zaposlitve:  krajši delovni čas 20 ur/teden  

Zahtevane delovne izkušnje:  1 leto Poskusno delo:  2 meseca 

Zahtevan vozniški izpit kategorije:  B 

Zahtevano znanje jezikov:  SL - slovenski jezik razumevanje-tekoče govorjenje-tekoče pisanje-tekoče 
Zahtevana rač. znanja:  1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno

 2 - delo s preglednicami - 1 - osnovno
 4 - delo z bazami podatkov - 1 - osnovno
 5 - programiranje - 1 - osnovno
 6 - poznavanje računalniških omrežij - 1 - osnovno
 7 - poznavanje operacijskih sistemov - 1 - osnovno
 3 - računalniško oblikovanje - 1 - osnovno 

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmožnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo:  Strokovni izpit predpisan za 
strokovne delavce na področju socialnega varstva, vozniški izpit B kategorije, osnovno računalniško znanje in 
zahtevnejše obvladovanje dela s programskimi orodji, znanja s področja svetovanja in komunikacije s 
strankami, poznavanje psihologije in gerontologije starostnika. 

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi:  v prostorih Zavoda in na spletnih straneh 
Objava tudi na naslednjih UE:  JESENICE, KAMNIK, RADOVLJICA, ŠKOFJA LOKA, TRŽIČ, LJUBLJANA 

Rok za prijavo kandidatov:  8  dni.

Način prijave kandidatov:  kandidati naj pošljejo vlogo po pošti 
 kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti 

Posebne zahteve delodajalca:   
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Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ:  MAJA GROS, 04 202 76 03, maja.gros@domtaber.si 
Kontakt delodajalca za BO:  MAJA GROS, 04 202 76 03, maja.gros@domtaber.si 

Posredovanje ZRSZ:  napoti ustrezne kandidate iz evidenc Zavoda 

Urnik dela: dopoldan

Druga sporočila, opombe:

Datum sprejema prijave: 14.4.2020 Datum objave v prostorih zavoda: 15.4.2020
Rok za prijavo kandidatov: 23.4.2020


	

